IHABAIAN PERDANS MENTERI

MINIT MESYUARAT MAJLIS BERSAMA JABATAN (MBJ)
BAHAGIAN PENGURUSAN HARTANAH
JABATAN PERDANA MENTERI
BIL. 4 TAHUN 2021

Tarikh : 24 Disember 2021 (Jumaat)
Masa : 9.30 pagi
Tempat : Bilik Mesyuarat Utama Carcosa Il

Aras 8, Blok F6, Kompleks F
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
Putrajaya

SENARAI KEHADIRAN

PIHAK PEGAWAI

1.

Encik Khairul Azhar (Nik) bin Abu Bakar - Pengerusi
Setiausaha Bahagian

Encik Mohd Shahrul Nizam bin Mohd Salleh
Timbalan Setiausaha Bahagian |
Seksyen Pengurusan Kuarters

Encik Akhmal bin Abu Basar
Timbalan Setiausaha Bahagian Il
Seksyen Dasar dan Pembangunan

Puan Fairene Leong Chin Lin
Ketua Penclong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

Encik Hairul Anuar bin Abd Rahim
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Rumah Peranginan

PIHAK PEKERJA

6.

Puan Norhanizan binti Mat Alit - Wakil Pengerusi Pihak Pekerja
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Puan Suziana binti Mohamad Shariff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Puan Fauiza bint Yusoff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)



10.

11.

12.

URUS SETIA

14.

15.

16.

Puan Norrashima binti Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Encik Mohamad Rashid bin Ashri
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Encik Mohd Faizal bin Nasir
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Kamarusliza binti Harun
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Fairuz Nadia binti Abdullah
Penolong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

Cik Nor Azilah binti Md. Nor
Penolong Pegawai Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

Puan Sapinah binti Mat Salleh
Ketua Pembantu Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

TIDAK HADIR (DENGAN MAAF/ IZIN)

PIHAK PEGAWAI

1.

Encik Mohd Shahrul Nizam bin Mohd Salleh
Timbalan Setiausaha Bahagian |
Seksyen Pengurusan Kuarters

Puan Rose Nur Faezah binti Yusop
Pegawai Penerangan
Unit Perhubungan Awam

PIHAK PEKERJA

3.

Encik Herman bin Palimai
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Encik Andy Henry Dusim
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Encik Mohamad Nizam bin Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

- Setiausaha



6. Puan Roslinna binti Zahari
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

7. Encik Ahmad Shamel bin Mohamed
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

8. Encik Haidzir Azman bin Jamaluddin
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

9. Puan Farah Wahidah binti Abdul Razak
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

10. YM Raja Mohd Mohsin bin Raja Mat Sani
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

1. PERUTUSAN YBRS. TUAN PENGERUSI

1.1 YBrs. Tuan Pengerusi mengalu-alukan kehadiran ahli-ahli Mesyuarat.

1.2 YBrs. Tuan Pengerusi mengucapkan takziah kepada mangsa banjir untuk
warga BPH dan mengucapkan terima kasih kepada Ahli Jawatankuasa Misi
Bantuan Banjir yang telah menyalurkan bantuan.YBrs. Tuan Pengerusi juga
tiada halangan sekiranya Warga BPH ingin membantu mangsa banjir pada

hari bekerja dan perlu memaklumkan kepada penyelia masing-masing.

1.3 YBrs. Tuan Pengerusi YBrs. agar Mesyuarat Majlis Jabatan (MBJ) diadakan
di luar pejabat sebanyak 3 kali setahun bersama mesyuarat tahunan
jawatankuasa yang lain

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

2. UCAPAN PENGERUSI PIHAK PEKERJA

Wakil Pengerusi Pihak Pekerja mengucapkan terima kasih kepada urus setia yang
telah mengadakan Mesyuarat MBJ Bilangan 4 Tahun 2021 seterusnya akan
membincangkan usul-usul yang dibangkitkan

Makluman

3. PENGESAHAN MINIT MESYUARAT PENGURUSAN BPH BILANGAN 3 TAHUN
2021

Minit Mesyuarat MBJ BPH Bilangan 3 Tahun 2021 disahkan tanpa pindaan.

Makluman



PEMBENTANGAN BERHUBUNG PERKARA-PERKARA BERBANGKIT/
MAKLUM BALAS MESYUARAT

4.1 Baju Korporat

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen Khidmat
Pengurusan (SKP) bahawa:

(iy  batch pertama tempahan baju korporat yang melibatkan tempahan
secara block size telah diterima sepenuhnya daripada pihak pembekal
pada 12 Oktober 2021;

(i)  batch kedua tempahan baju korporat yang melibatkan tempahan
secara block size dan ukur badan telah diterima pada 9 Disember
2021; dan

(i)  sesi ukur badan untuk batch ketiga telah dibuat pada 9 Disember
2021.

Makluman

4.2  Keselamatan Di Kawasan Tempat Letak Kereta Kompleks F

421 Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen
Pengurusan Bangunan Kerajaan (SPBK) bahawa:

(i) PBSB memaklumkan bahawa penutupan roffer shutter
akan berlaku secara automatik bagi bangunan-bangunan
berdekatan untuk memastikan keselamatan pengguna
supaya tidak menuju ke arah bangunan yang terlibat

dengan kebakaran;

(ii) PBSB juga telah melaksanakan pembaikan terhadap isu
air bertakung di parkir Podium 1, Blok F2, parkir ruang
terbuka (berhadapan Parcel E) dan Podium 2, Blok F10.
PBSB juga turut membuat road bump dan scupper drain
bagi mencegai air hujan di Podium 2 bagi mencegah air

hujan memasuki kawasan parkir;



422 Mesyuarat turut mengambil maklum akan:

(i)

(ii)

kenyataan SPBK bahawa peringatan telah dikemukakan
kepada pihak PBSB supaya BPH dimaklumkan secara rasmi
sekiranya pihak PBSB melaksanakan pengujian kebakaran
dan penutupan rollfer shufter agar pengguna tidak

menggunakan laluan berkenaan; dan

arahan YBrs. Tuan Pengerusi supaya supaya masalah air

bertakung di Podium 1 dapat diselesaikan segera.

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

4.3  Keperluan Komputer Riba

4.3.1 Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:

(i)

(ii)

(iii)

satu perbincangan bersama pihak syarikat telah diadakan
pada 4 Oktober 2021 bagi membincangkan isu kelewatan
pembekalan peralatan sewaan bagi Kontrak Perjanjian

Tambahan Penyewaan Peralatan ICT di BPH;

pihak Syarikat Juricco Holding Sdn. Bhd. memaklumkan
bahawa tempahan bagi tambahan 10 unit PC dan 10 unit
Komputer Riba telah dibuat kepada pihak Syarikat HP.
Pihak Syarikat HP mengesahkan telah menerima
tempahan peralatan tersebut dan memaklumkan tarikh
jangkaan ketibaan (Estimated Time of Arrival (ETA)) bagi
Komputer Peribadi pada 15 Oktober 2021, manakala
Komputer Riba dijangka pada 20 Disember 2021;

berikutan kelewatan pembekalan komputer riba, pihak
Syarikat Juricco Sdn. Bhd. bersetuju untuk menyediakan

unit pinjaman tanpa caj bagi komputer riba seperti berikut:

(@) 9 unit dengan spesifikasi processor Intel Core i3;

dan



4.4

4.3.2

(b)

1 unit Apple Macbook Air, dan

(iv)  peminjaman laptop telah diterima oleh Unit IT dan telah

diagihkan kepada pegawai terlibat.

Mesyuarat turut mengambil maklum:

(i) akan kenyataan YBrs. Tuan Pengerusi supaya:

(a)

(b)

Unit IT mengemukakan surat peringatan kepada
Syarikat berkenaan dan mendapatkan tarikh baharu
penghantaran;

Unit IT mengkaji kaedah perolehan bagi bekalan
komputer baharu di Rumah Peranginan L.ondon dan
Singapura sama ada perolehan di bawah OS35000
atau memadai menyalurkan peruntukan waran
kepada Kementerian Luar Negeri. Semakan
keperluan bagi RPP yang lain juga perlu

dilaksanakan; dan

(ii) akan cadangan mesyuarat supaya Syarikat berkenaan

membekalkan komputer riba yang mempunyai spesifikasi

yang lebih baik iaitu Processor Intel Core i7.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Permohonan Baharu Kad Hijau CIDB

Mesyuarat mengambil makium akan maklum balas SKP bahawa Unit

Pengurusan Sumber Manusia telah bahawa Kursus Permohonan Baharu

Kad Hijau CIDB telah dimasukkan dalam senarai kursus di bawah POL tahun

2022.

Makluman



4.5

4.6

4.7

4.8

Buku Laporan Harian Lawatan Ke Tapak Projek

Mesyuarat mengambil makium akan maklum balas SKP bahawa
permohonan Nota Minta untuk percetakan Buku Laporan Harian Lawatan Ke
Tapak Projek akan dibuat pada bulan Januari 2022.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan
Toner Untuk Mesin Pencetak Yang Dibekalkan Oleh Unit IT

4.6.1 Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
semua toner di bawah sebuf harga tahun 2021 telah diterima pada
23 November 2021.

4.3.1 Mesyuarat turut mengambil maklum akan nasihat YBrs. Tuan
Pengerusi supaya mengkaji cara permohonan dapat dikawal dan
dikenalpasti supaya tidak menimbulkan isu pengauditan pada masa

akan datang.
Perhatian: Seksyen Khidmat Pengurusan
Perkhidmatan Wifi Di Semua Aras Di Blok F6

4.7.1 Mesyuarat mengambil makium akan maklum balas SKP bahawa
Unit IT akan melaksanakan perolehan Penyewaan Peralatan Wifi
pada tahun 2022. Pihak MAMPU dalam satu perbincangan
bertarikh 7 Disember 2021 memakiumkan bahawa pihaknya tiada

halangan dan menyckong pemasangan wifi tersebut.

4.7.2 Mesyuarat turut mengambil maklum akan saranan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya semua Rumah Peranginan turut dilengkapi
dengan wifi.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan
Kemudahan E-Payment Di Kafeteria

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SPBK bahawa susulan
surat bertarikh 7 Oktober 2021 yang dikeluarkan oleh SPBK, hanya satu



gerai yang telah menyediakan platform bayaran tanpa tunai bagi
kemudahan pelanggan.

Makluman
4.9  Kemudahan Mesin ATM dan Vending Machine di Parcel F
Mesyuarat mengambil makium akan makium balas SPBK:

() akan hasil kajian yang dilaksanakan oleh pihak bank mendapati
bahawa jumlah transaksi tidak mencapai tahap transaksi yang
diperlukan iaitu sebanyak 300 transaksi sehari, Sehubungan dengan
itu, penempatan mesin ATM di Parcel F tidak dapat dilaksanakan; dan

(i) bahawa permohonan bagi penyediaan vending machine untuk air
minuman, makanan ringan dan sebagainya boleh dihantar kepada
pihaknya untuk dinilai. Pengiklanan tawaran tidak perlu dilaksanakan,
memadai sekiranya ada pihak dalaman mendapatkan maklumat
sekiranya ada individu yang berminat.

Makluman

4.10 Peralatan Video Conference untuk Kegunaan Mesyuarat Dalam Talian

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa perolehan
Penyewaan Peralatan Video Conference pada tahun 2022 sedang dalam

penyediaan dokumen spesifikasi bagi tujuan perolehan..

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

4.11 Kad Akses Parkir Bangunan Parcel F

4111 Mesyuarat mengambil maklum akan keputusan YBrs. Tuan
Pengerusi telah memutuskan supaya keadah “first come, first
serve” dilaksanakan berikutan ketidakcukupan kad akses masuk

bangunan adalah terhad kepada 131 orang pengguna.

4.11.2 Mesyuarat turut mengambil maklum cadangan wakil pengurusan
supaya tidak membernarkan double parking dan supaya bekalan
pelekat kenderaan mengikut wama Jabatan digunakan untuk
memudahkan pemantauan dari masa ke semasa.

Makluman



4.12  Pertukaran Jenis Fabrik untuk Uniform Kumpulan Sokongan II

4.12.1

4.12.2

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
Unit Pentadbiran, SKP telah menjemput wakil Pembantu Awam
Gred H11 untuk memilih fabrik contoh yang bersesuaian. Bekalan
akan dilaksanakan pada tahun 2022.

Mesyuarat turut mengambil makium akan arahan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya pemantauan dibuat terhadap penguatkuasaan

pemakaian pakaian seragam selaras dengan pekeliling semasa.

Makiuman

4.13 Penyewaan Komputer Di Semua Pejabat Cawangan

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa peruntukan

mengurus telah diperolehi berdasarkan Mesyuarat Penyelarasan

Perbelanjaan Mengurus 2022 pada 10 November 2021. Seterusnya, Unit IT

akan melaksanakan perolehan pada tahun 2022,

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

5. USUL-USUL BAHARU

5.1 Safety Shoes Untuk Kakitangan Gred 29-48

5.1.1

5.1.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
kebenaran khas dipertimbangkan untuk kakitangan gred 29 hingga
48 yang terlibat dengan pemantauan kerja-kerja di tapak binaan bagi

membuat tuntutan pembelian safety shoes.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP

bahawa:

(i) tiada pekeliling yang boleh dijadikan punca kuasa bagi
pembayaran semula tuntutan pembelian safety shoes untuk
pegawai gred 29 hingga 48. Walau bagaimanapun,
pembekalan safety shoes boleh dicadangkan dengan kaedah

belian terus/sebut harga yang diuruskan oleh Unit Pentadbiran
9



5.2

2.3

setelah mendapat kelulusan khas daripada TKSUK sebagai

Pegawai Pengawal Jabatan Perdana Menteri; dan

perincian tentang perolehan ini perlu diperhalusi daripada

aspek berikut:

(a) bilangan, gred dan nature of work pegawai; dan

(b) kekerapan pembekalan.

Mesyuarat bersetuju supaya Unit Pentadbiran mengkaji keperluan

dan

justifikasi permohonan. Pembelian boleh dilaksanakan

sekiranya terdapat penjimatan peruntukan pada tahun 2022.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Sampul Surat Berdaftar Untuk Pejabat Cawangan

5.2.1

9.2.2

Mesyuarat mengambil makium akan usul Pihak Pekerja supaya

sampul surat berdaftar dibekalkan untuk pejabat cawangan.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP:

(i)

(ii)

bahawa pembelian sampul prabayar Pos Express (untuk
dokumen) dan kotak prabayar Pos Laju (untuk barangan tidak
melebihi 10 kg) boleh dibuat oleh Unit Pentadbiran
menggunakan Nota Minta. Sampul ini akan dihantar ke pejabat

cawangan yang memerlukan; dan

perincian keperluan sebenar perlu dikemukakan kepada Unit
Pentadbiran SKP untuk unjuran keperluan.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Kebenaran Kakitangan MyStep Membuat Tuntuan Perjalanan

5.3.1

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya

kakitangan MyStep dibenatkan membuat tuntutan perjalanan

10



5.3.2

memandangkan mereka dikehendaki membuat lawatan ke tapak

menggunakan kenderaan sendiri.

Mesyuarat turut mengambil makium akan maklum balas SKP
bahawa Kementerian Kewangan melalui surat bertarikh 2 Disember
2021 memaklumkan bahawa permchonan kelulusan khas bagi
tuntutan perjalanan dan elaun lebih masa personel MyStep tidak
dapat dipertimbangkan mengambil kira:

()  personel MyStep tidak dibayar Tuntutan Perjalanan dan Elaun
Lebih Masa serta pengecualian kelulusan khas diberikan
kepada tugasan kritikal sahaja;

(i) tugasan yang dinyatakan adalah tugasan operasi yang boleh

dituntut melalui peruntukan yang dirancang setiap tahun; dan

(iif) tugas-tugas yang berkaitan Pengurusan Rumah Peranginan
Persekutuan serta pemantauan dan penyelenggaraan kuaters
sewajarnya dilakukan oleh pegawai/kakitangan lantikan tetap di
mana pegawai/kakitangan ini layak untuk menuntut elaun lebih
masa dan tuntutan perjalanan.

Makluman

5.4  Penggunaan Media Sosial untuk Tujuan Hebahan Dalaman

5.4.1

5.4.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
penjelasan berkenaan pewujudan platform telegram oleh BPH untuk
tujuan hebahan dalaman tidak digunakan sepenuhnya sebaliknya
penggunaan platform WhatsApp Business Corner digunakan untuk

pertanyaan dalaman.

Mesyuarat memutuskan platform berkenaan tidak sesuai digunakan
kerana terdapat kakitangan yang telah bertukar keluar. Hanya
platform media sosial yang rasmi sahaja dibenarkan.

Makluman
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5.5

5.6

Kutipan Sumbangan Kebajikan dan Sosial

5.5.1  Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja berkenaan
hebahan dan kutipan kecemasan seperti kematian, kelahiran anak
dan lain-lain kebajikan pekerja tiada penyelarasan di peringkat
Jabatan.

5.5.2 Mesyuarat bersetuju bahawa hebahan dan kutipan dilaksanakan di
peringkat Seksyen masing-masing dan bergantung kepada Seksyen
berkenaan untuk memanjangkan kepada Sekyen lain di BPH.

Makluman
Pemakluman Pegawai Baharu

5.6.1 Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerfa supaya
pemakluman pegawai baharu dilaksanakan.

5.6.2 YBrs. Tuan Pengerusi memaklumkan supaya pegawai baharu
melapor diri diperkenalkan kepada semua Seksyen.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

6. HAL-HAL LAIN

6.1

Cuti Kecemasan Bencana

YBrs. Tuan Pengerusi memaklumkan cuti kecemasan banjir diberikan tanpa
rekod sebanyak 2 hari dan selebihnya atas budi bicara Ketua Jabatan untuk
cuti tambahan. Pemohon boleh memohon dengan mengisi Borang Perakuan
Tidak Hadir ke Pejabat Atas Sebab-Sebab Kecemasan.

Makluman
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7. PENUTUP

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 11.30 pagi dengan ucapan terima kasih oleh
YBrs. Tuan Pengerusi.

Disediakan Cleh:

(- it

—

Nor Azilah binti Md. Nor

Wakil Setiausaha

Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah

Tarikh: 3 71 Japr2
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Nérha(hizan binti Mat Alit
Setiausaha Pihak Pekerja
Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah
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