il BPH

JaBEATAN PERDAMSE MEMTERI

MINIT MESYUARAT MAJLIS BERSAMA JABATAN (MBJ)
BAHAGIAN PENGURUSAN HARTANAH
JABATAN PERDANA MENTERI
BIL. 3 TAHUN 2021

Tarikh : 28 September 2021 (Selasa)
Masa : 10.10 pagi
Tempat : Bilik Mesyuarat Utama Carcosa ll

Aras 8, Blok F6, Kompleks F
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

Putrajaya
SENARAI KEHADIRAN
PIHAK PEGAWAI
1. Encik Khairul Azhar (Nik) bin Abu Bakar - Pengerusi

Setiausaha Bahagian

2. Encik Mohd Shahrul Nizam bin Mohd Salleh
Timbalan Setiausaha Bahagian |
Seksyen Pengurusan Kuarters

3. Encik Akhmal bin Abu Basar
Timbalan Setiausaha Bahagian Il
Seksyen Dasar dan Pembangunan

4. Puan Fairene Leong Chin Lin
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

5. Encik Hairul Anuar bin Abd Rahim
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Rumah Peranginan

6. Encik Megat Harris Shah bin Zahari
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

7. Puan Sharifah Norafidah binti Syed Zainuddin

Penolong Pegawai Tadbir
Unit Perhubungan Awam

PIHAK PEKERJA

8. Encik Herman bin Palimai - Pengerusi Pihak Pekerja
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)
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10.

11.

12.

13.

URUS SETIA

14.

15.

16.

Encik Andy Henry Dusim
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Puan Norhanizan binti Mat Alit
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Puan Norrashima binti Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Encik Mohd Faizal bin Nasir
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Kamarusliza binti Harun
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Norin Ashikin binti Kamid
Penolong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

Cik Nor Azilah binti Md. Nor
Penolong Pegawai Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

Puan Sapinah binti Mat Salleh
Ketua Pembantu Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

TIDAK HADIR (DENGAN MAAF/ IZIN)

PIHAK PEKERJA

Encik Mohamad Nizam bin Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Puan Roslinna binti Zahari
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Puan Suziana binti Mohamad Shariff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Encik Ahmad Shamel bin Mohamed
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

Encik Haidzir Azman bin Jamaluddin
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

- Setiausaha



Puan Fauiza bint Yusoff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

Encik Mohamad Rashid bin Ashri
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Puan Farah Wahidah binti Abdul Razak
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

YM Raja Mohd Mohsin bin Raja Mat Sani
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

1. PERUTUSAN YBRS. TUAN PENGERUSI

11

1.2

1.3

1.4

15

YBrs. Tuan Pengerusi mengalu-alukan kehadiran ahli-ahli Mesyuarat.

YBrs. Tuan Pengerusi memaklumkan supaya takwim disediakan untuk
semua mesyuarat berkala sebagai persediaan awal dan supaya tidak
bertindih dengan mesyuarat/majlis rasmi yang lain. Sehubungan dengan itu,
urus setia mesyuarat boleh membuat tempahan terus tarikh YBrs. Tuan

Pengerusi untuk tempoh setahun.

Tindakan: Pegawai Perhubungan Awam

Perhatian: Semua

YBrs. Tuan Pengerusi merakamkan ucapan tahniah atas kerjasama baik
yang diberikan kepadanya dalam tempoh 3 bulan beliau dilantik sebagai
Setiausaha Bahagian. Beliau menzahirkan harapan supaya kerjasama baik
ini berterusan bagi memastikan semua tugasan yang diamanahkan dapat

dilaksanakan dengan cemerlang.

YBrs Tuan Pengerusi menarik perhatian semua ahli mesyuarat tentang
perancangan YBhg. Dato’ Jamil bin Rakon, Timbalan Ketua Setiausaha
Kanan, Jabatan Perdana Menteri untuk membuat pemeriksaan ke kuarters
dalam tempoh terdekat. Oleh yang demikian, YBrs. Tuan Pengerusi meminta
kerjasama semua warga kerja BPH yang tinggal di kuarters agar mematuhi

semua peraturan yang telah ditetapkan supaya tidak dikenakan demerit.

YBrs. Tuan Pengerusi meminta semua Ketua Seksyen untuk memastikan
kehadiran 60% kakitangan masing-masing ke pejabat selaras dengan
pertukaran status Putrajaya kepada Fasa 2 Pelan Pemulihan Negara (PPN).
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Ketua Sekyen turut diminta menggunakan budi bicara dan kebijaksanaan
dalam menangani isu-isu berkaitan penggiliran dan amalan Bekerja Dari
Rumah dalam kalangan kakitangan masing-masing.

Makluman

UCAPAN PENGERUSI PIHAK PEKERJA

Pengerusi Pihak Pekerja memaklumkan bahawa usul-usul yang akan dibangkitkan
merupakan isu-isu signifikan yang dilihat berupaya memberikan kemudahan kepada
semua pekerja sekiranya dapat direalisasikan dengan berkesan.

Makluman

PENGESAHAN MINIT MESYUARAT PENGURUSAN BPH BILANGAN 2 TAHUN
2021

Minit Mesyuarat MBJ BPH Bilangan 2 Tahun 2021 disahkan tanpa pindaan.

Makluman

PEMBENTANGAN BERHUBUNG PERKARA-PERKARA BERBANGKIT/
MAKLUM BALAS MESYUARAT

4.1 Baju Korporat

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen Khidmat

Pengurusan (SKP) bahawa:

() pembekal sedang menyiapkan tempahan baju korporat secara block
size dan dijangka dapat disiapkan selewat-lewatnya pada awal bulan
Oktober 2021; dan

(i)  bagi tempahan secara tailor made, sesi ukur badan akan dijadualkan

semula setelah selesai penghantaran tempahan secara block size.
Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan
4.2 Inovasi
4.2.1 Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen

Khidmat Pengurusan (SKP) bahawa Bengkel Kumpulan Inovasi
dan Kreatif (KIK) akan dilaksanakan pada bulan Oktober secara
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4.2.2

dalam talian. Setiap seksyen wajib menghantar sekurang-
kuranganya 2 orang wakil bagi menyertai bengkel tersebut. E-mel
jemputan akan dikeluarkan kepada warga BPH setelah tarikh dari

penceramah diterima.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya tajuk KIK perlu dibincangkan bersama bagi
memastikan tajuk yang dibawa oleh pasukan BPH memberikan

tumpuan kepada core business BPH.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

4.3 Keselamatan Di Kawasan Tempat Letak Kereta Kompleks F

4.3.1

4.3.2

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen

Pengurusan Bangunan Kerajaan (SPBK) bahawa:

(1) hasil daripada sesi simulasi trafik yang telah diadakan pada
16 Mac 2021, pihak DMU sedang dalam peringkat
menyediakan kertas cadangan penambahbaikan sistem
trafik di Parcel F termasuk pertambahan signages. Kertas
cadangan ini dijangka akan dikemukakan kepada JKR
Wilayah Persekutuan Putrajaya pada awal suku keempat

tahun 2021 untuk penelitian lanjut; dan

(i) isu dan status kertas cadangan penambahbaikan sistem
trafik di Parcel F termasuk pertambahan signages dibincang
secara bulanan di Mesyuarat Pengurusan Fasiliti Kompleks
Kerajaan Parcel F yang dipengerusikan oleh JKR Wilayah
Persekutuan Putrajaya bagi memantau tindakan yang
sedang diambil oleh DMU serta kelulusan ke atas kertas

cadangan.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya isu kejadian penutupan roller shutter pada waktu
pagi dan limpahan air di kawasan lot parkir pada waktu hujan lebat

dibangkitkan kepada pihak Putrajaya Bina Sdn. Bhd.
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4.4

4.5

4.6

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

Keperluan Komputer Riba

44.1

4.4.2

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
Unit IT masih belum menerima bekalan keperluan tambahan
peralatan ICT tersebut. Namun, pihak pembekal telah
memaklumkan tarikh jangkaan ketibaan pada 15 Oktober 2021.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya pegawai-pegawai yang dibekalkan dengan
komputer riba untuk menjaga aset ini dengan baik bagi

mengelakkan kehilangan dan dikenakan tindakan tatatertib.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Penyediaan Kad Memori Untuk Penyimpanan Rekod Bergambar

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa sebanyak

5 unit hard disk dengan kapasiti 2 TB setiap satu telah diserahkan pada 8

September 2021 untuk kegunaan Unit Senggara.

Makluman

Permohonan Baharu Kad Hijau CIDB

4.6.1

4.6.2

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
UPSM telah berhubung dengan konsultan dari CIDB. CIDB
memaklumkan bahawa kursus ini hanya akan dijalankan dengan
sekurang-kurangnya penyertaan seramai 35 hingga 40 orang
peserta. Sekiranya jumlah peserta kurang daripada 35 orang, pihak
CIDB mencadangkan agar peserta memohon kursus ini secara

dalam talian dengan CIDB Holdings.

Mesyuarat turut mengambil maklum:

0] akan pandangan ahli mesyuarat bahawa bilangan peserta

dijangka melebihi bilangan minimum yang ditetapkan



4.7

4.8

4.9

dengan mengambil kira kakitangan dari Pejabat Cawangan
dan kakitangan bukan teknikal yang turut sama terlibat

dengan pemantauan projek; dan

(i) akan keputusan mesyuarat supaya satu survey dibuat untuk
mengenalpasti bilangan peserta yang terlibat. Sekiranya
bilangan tersebut tidak mencukupi, kakitangan bukan
teknikal lain boleh turut dilibatkan bagi membolehkan kursus

ini dilaksankan khusus untuk warga kerja BPH.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Perlindungan Insurans

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
CuepacsCare telah mengadakan Taklimat Skim Penghospitalan,
Pembedahan, Kemalangan/Hibah Khas Bagi Penjawat Awam secara
dalam talian pada 24 September 2021. Sesi ini dibuka kepada semua warga
kerja jabatan di bawah Jabatan Perdana Menteri. E-mel jemputan kepada
semua warga kerja BPH telah dikemukakan oleh Unit Pengurusan Sumber
Manusia pada 22 September 2021.

Makluman

Tuntutan Bayaran Upah Jahit Uniform Kumpulan Sokongan

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa perkara ini
telah dirujuk kepada Unit Tuntutan dan Saraan, Bahagian Kewangan
Jabatan Perdana Menteri (JPM). Hasilnya, didapati segala bayaran balik
upah jahit dibuat atas dokumen tuntutan dengan sokongan resit yang
dikumpulkan dan diselaraskan oleh Bahagian Khidmat Pengurusan, JPM.
Tiada istilah “bayaran tanpa resit” yang diterima dan dibuat oleh Bahagian
Kewangan, JPM kepada pekerja.

Makluman
Buku Laporan Harian Lawatan Ke Tapak Projek

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:



4.10

411

(i)

(ii)

contoh format Buku Laporan Harian Lawatan Ke Tapak Projek
tersebut telah diemelkan kepada pihak Percetakan Nasional Berhad
(PNB) pada 23 September 2021; dan

PNB memaklumkan bahawa percetakan untuk buku laporan ini
hanya dapat dimulakan pada awal tahun 2022 memandangkan
mereka perlu menyelesaikan tugasan sedia ada yang tertangguh

akibat pelaksanaan Perintah Kawalan Pergerakan (PKP).

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Toner Untuk Mesin Pencetak Yang Dibekalkan Oleh Unit IT

4.10.1

4.10.2

Mesyuarat mengambil maklum akan akan maklum balas SKP
bahawa Surat Setuju Terima telah dikeluarkan kepada pembekal
pada 20 September 2021. Pembekal diberikan tempoh sehingga

19 Disember 2021 untuk membekalkan toner tersebut.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan nasihat YBrs. Tuan
Pengerusi supaya hanya toner yang tulen diterima semasa proses
penghantaran dan stok ini disimpan di tempat yang bersesuaian bagi

mengelakkan kehilangan.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Perkhidmatan Wifi Di Semua Aras Di Blok F6

411.1

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:

(1) hasil semakan dengan pihak MAMPU mendapati bahawa
pemasangan perkhidmatan Wifi di Kompleks F dijangka
pada tahun 2023; dan

(i)  bhasil perbincangan dengan pihak PBSB, dicadangkan
supaya BPH menggunakan Wireless Controller sedia ada
dan hanya membuat pembelian Wireless Access Point
sahaja. Sehubungan dengan itu, Unit IT mencadangkan
untuk melaksanakan perkhidmatan sewaan peralatan Wifi
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4.11.2

dan seterusnya akan mengemukakan peruntukan bajet bagi
tujuan tersebut pada tahun 2022.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan keterangan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya memastikan Wifi di blok F6 dapat digunakan
pada tahun 2022.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

5. USUL-USUL BAHARU

5.1 Kemudahan E-Payment Di Kafeteria

5.1.1

5.1.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
urusan pembayaran di kafeteria menggunakan kaedah e-payment

selain daripada bayaran secara tunai.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SPBK
bahawa cadangan ini akan dipanjangkan kepada semua
pengusaha kafeteria untuk menggalakkan penggunaan sistem
bayaran secara elektronik di premis masing-masing bagi kemudahan

kakitangan/ pembeli.

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

5.2 Kemudahan Mesin ATM Dan Vending Machine Di Parcel F

521

5.2.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
mesin ATM dan vending machine (air) ditempatkan di Parcel F.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SPBK
bahawa setakat ini, hanya bank RHB yang membuat penawaran
untuk menempatkan Mesin ATM di Kompleks Parcel F.
Sehubungan itu, SPBK pada 9 September 2021 telah
mengemukakan borang permohonan berserta dokumen sokongan

kepada pihak bank RHB untuk pertimbangan lanjut.

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan



5.3 Peralatan Video Conference Untuk Kegunaan Mesyuarat Dalam Talian

5.3.1

5.3.2

5.3.3

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
kelengkapan peralatan video conference seperti kamera dan
microphone pada komputer utama di setiap cawangan Rumah
Peranginan Persekutuan bagi memudahkan mesyuarat yang

dilaksanakan secara dalam talian dalam tempoh PPN.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP
bahawa Unit IT akan menyemak keperluan tersebut dan
seterusnya akan mengemukakan peruntukan bajet bagi tujuan
tersebut pada tahun 2022. Pelaksanaan dan perolehan adalah

bergantung kepada kelulusan peruntukan bajet.
Mesyuarat bersetuju supaya:

(1) usul pembekalan kelengkapan peralatan video conference
ini turut melibatkan ibu pejabat serta memasukkan item
portable white screen seperti yang terdapat di bilik

mesyuarat utama JPM; dan

(i) perolehan peralatan ini dibuat secara sewaan
memandangkan teknologinya yang pantas berubah dan
akan merugikan sekiranya perolehan dibuat secara
pembelian.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

5.4 Kad Akses Parkir Bangunan Parcel F

54.1

5.4.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya kad
akses diberikan kepada semua kakitangan dan parkir secara “first
come, first serve” (kecuali lot yang telah reserve). Ketidakcukupan
kad akses masuk bangunan Parcel F menyebabkan wujudnya
sistem giliran yang akan menimbulkan kepayahan sesetengan

pekerja yang perlu membawa kenderaan ke pejabat.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SPBK
bahawa setiap kementerian/jabatan penghuni di Parcel F
10



5.4.3

diperuntukkan bilangan kad akses berdasarkan kuota parkir di blok
masing-masing. Oleh itu, BPH hanya diperuntukkan sebanyak 131
kad akses bagi kegunaan kakitangannya dan pengagihan kad ini

oleh PBSB adalah secara one-off.

Mesyuarat bersetuju supaya:

0] penguatkuasaan pengaktifan boom gate di pintu
masuk/keluar Parcel F ditangguhkan sehingga kehadiran ke
pejabat mencapai 100%; dan

(i) pekeliling berkaitan tuntutan bayaran balik caj parkir

kenderaan dikaji.

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan
Seksyen Khidmat Pengurusan

5.5 Pertukaran Jenis Fabrik Untuk Uniform Kumpulan Sokongan Il

5.5.1

5.5.2

Mesyuarat mengambil maklum akan kenyataan Pihak Pekerja
bahawa jenis fabrik untuk uniform yang dibekalkan untuk Pembantu
Awam H11 adalah jenis yang sedikit tebal dan keras menyebabkan
ketidakselesaan kepada pemakai terutama apabila bertugas di luar
pejabat. Sehubungan dengan itu, Pihak Pekerja mengusulkan
supaya fabrik tersebut ditukar kepada jenis yang lembut serta selesa
untuk dipakai.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP
bahawa Unit Pentadbiran akan mendapatkan cadangan fabrik yang
pernah dibekalkan kepada kakitangan di jabatan/kementerian lain.
Perbincangan dengan wakil pekerja daripada jawatan-jawatan
berkaitan akan diaturkan sebaik mendapat cadangan fabrik yang
bersesuaian.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan
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6.

HAL-HAL LAIN

6.1 Penyewaaan Komputer Di Semua Pejabat Cawangan

Mesyuarat bersetuju supaya peruntukan dibida untuk penyewaan komputer di

semua Pejabat Cawangan bagi menggantikan komputer di lokasi terbabit.

PENUTUP

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 11.45 pagi dengan ucapan terima kasih oleh

YBrs. Tuan Pengerusi.

Disediakan Oleh:

Norin Ashikin binti Kamid
Setiausaha

Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah

Tarikh:
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Norhanizan binti Mat Alit
Setiausaha Pihak Pekerja
Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah

Tarikh:



