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SENARAI KEHADIRAN
PIHAK PEGAWA]
1. Encik Khairul Azhar (Nik) bin Abu Bakar - Pengerusi

Setiausaha Bahagian

2. Encik Mohd Shahrul Nizam bin Mohd Salleh
Timbalan Setiausaha Bahagian |
Seksyen Pengurusan Kuarters

3. Encik Akhmal bin Abu Basar
Timbalan Setiausaha Bahagian i
Seksyen Dasar dan Pembangunan

4, Puan Fairene Leong Chin Lin
Ketua Penoclong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

5. Encik Hairul Anuar bin Abd Rahim
Ketua Penoclong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Rumah Peranginan

6. Encik Megat Harris Shah bin Zahari
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

PIHAK PEKERJA

7. Encik Herman bin Palimai Pengerusi Pihak Pekerja
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

8. Encik Andy Henry Dusim
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)




10.

11.

12.

13.

14.

15.

URUS SETIA

16.

17.

Puan Norhanizan binti Mat Alit
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Puan Roslinna binti Zahari
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Puan Suziana binti Mohamad Shariff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29-40)

Puan Fauiza bint Yusoff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

Puan Norrashima binti Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Encik Mohd Faizal bin Nasir
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Kamarusliza binti Harun
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Norin Ashikin binti Kamid
Penolong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

Puan Sapinah binti Mat Salleh
Ketua Pembantu Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

TIDAK HADIR (DENGAN MAAF/ IZIN)

PIHAK PEGAWAI

1.

Puan Rose Nor Faezah binti Yusop
Pegawai Perhubungan Awam

PIHAK PEKERJA

2.

Encik Mohamad Nizam bin Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Encik Ahmad Shamel bin Mohamed
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

Encik Haidzir Azman bin Jamaluddin
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

- Setiausaha



1.

Encik Mohamad Rashid bin Ashri
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Puan Farah Wahidah binti Abdul Razak
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

YM Raja Mohd Mohsin bin Raja Mat Sani
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

PERUTUSAN YBRS. TUAN PENGERUSI

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

YBrs. Tuan Pengerusi mengalu-alukan kehadiran ahli-ahli Mesyuarat.

YBrs. Tuan Pengerusi merakamkan ucapan penghargaan dan terima kasih
kepada mantan Setiausaha Bahagian (SUB), Bahagian Pengurusan
Hartanah (BPH) iaitu Encik Rahimi bin Ismail yang telah dilantik sebagai
Ketua Pengarah Keselamatan Kerajaan atas jasa beliau selama mentadbir

Bahagian ini.

YBrs. Tuan Pengerusi turut merakamkan ucapan tahniah atas pelantikan
semua Wakil Pekerja MBJ yang diketuai oleh Encik Herman bin Palimai bagi
tempoh 2021 hingga 2022. Beliau menzahirkan harapan supaya Wakil
Pekerja MBJ yang dapat memberikan komitmen yang tinggi serta mampu
berperanan sebagai mekanisme checks and balances terhadap semua
keputusan pihak pengurusan terutama yang melibatkan kebajikan pekerja.

YBrs Tuan Pengerusi menarik perhatian semua ahli mesyuarat tentang isu
kebajikan pekerja yang perlu diberi perhatian utama ketika ini semasa negara
masih berdepan dengan ancaman pandemik COVID-19. Walaupun secara
dasarnya kakitangan di sektor awam tidak terlibat dengan isu pemotongan
gaji mahupun kehilangan pekerjaan, namun terdapat juga situasi yang mana

pendapatan isi rumah kakitangan awam yang terjejas.

YBrs. Tuan Pengerusi seterusnya memuji inisiatif Gerobok Berkat yang
dilaksanakan oleh warga kerja BPH dalam usaha membantu golongan
kurang berkemampuan di Bahagian ini. Inisiatif ini dilihat sebagai medium
untuk kelompok yang berkemampuan untuk terus membantu golongan yang
kurang berkemampuan. YBrs. Tuan Pengerusi merakamkan ucapan terima

kasih dan penghargaan kepada penggerak Gerobok Berkat ini dan semua
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penyumbang yang berusaha memastikan bekalan bahan asas di Gerobok
Berkat ini sentiasa ada. Selain itu, YBrs. Tuan Pengerusi menggalakkan lebih
banyak sumbangan diberikan oleh mereka yang berkemampuan untuk
memastikan kebajikan golongan yang kurang berkemampuan ini terpelihara.

1.6 YBrs. Tuan Pengerusi menasihatkan perokok supaya merokok di luar
bangunan pejabat.
Makluman

2. UCAPAN PENGERUSI PIHAK PEKERJA

2.1 Pengerusi Pihak Pekerja mengucapkan tahniah kepada YBrs. Tuan
Pengerusi atas pelantikan sebagai Setiausaha Bahagian BPH yang baharu.

2.2 Pengerusi Pihak Pekerja memaklumkan bahawa isu kebajikan akan menjadi
fokus utama bagi memastikan hak pekerja kekal terbela.

2.3 Pengerusi Pihak Pekerja seterusnya memperkenalkan Wakil Pekerja yang
telah dilantik bagi sesi 2021 hingga 2022.

Makluman

3. PENGESAHAN MINIT MESYUARAT PENGURUSAN BPH BILANGAN 1 TAHUN
2021

Minit Mesyuarat MBJ BPH Bilangan 1 Tahun 2021 disahkan dengan pindaan berikut:
4.2 Baju Korporat

(i) pemakaian baju korporat digalakkan pada setiap hari Rabu dan
semasa melaksanakan tugasan di luar stesen.

Makluman

4, PEMBENTANGAN BERHUBUNG PERKARA-PERKARA BERBANGKIT/
MAKLUM BALAS MESYUARAT

4.1 Baju Korporat

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen Khidmat
Pengurusan (SKP) bahawa sehingga kini, seramai 126 orang telah
membayar duit tempahan (50%) daripada harga baju. Walau bagaimanapun,

pihak pembekal memaklumkan bahawa terdapat kekangan untuk bekalan
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4.2

4.3

kain disebabkan pelaksanaan Perintah Kawalan Pergerakan Diperketatkan
(PKPD) di Selangor dan Kuala Lumpur. Sehubungan itu, urusan tempahan
baju korporat ini terpaksa ditangguhkan pada masa ini sehingga PKPD di
Selangor, Kuala Lumpur dan Seremban ditamatkan.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

fhovasi

Mesyuarat mengambil maklum akan makium balas Seksyen Khidmat
Pengurusan (SKP) bahawa:

(i) Bengkel KIK yang dijaduatkan pada bulan Jun 2021 tidak dapat
dilaksanakan berikutan penguatkuasaan Perintah Kawalan Pergerakan
(PKP) bermula 1 Jun 2021; dan

(i) Ahli Jawatankuasa KIK akan diwujudkan setelah bengkel KIK
dilaksanakan.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Keselamatan Di Kawasan Tempat Letak Kereta Kompleks F

4.3.1 Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Seksyen

Pengurusan Bangunan Kerajaan (SPBK) bahawa:

(i lawatan tapak berkaitan sistem trafik di Parcel F telah
diadakan bersama beberapa agensi penghuni yang berada
di Parcel F termasuk syarikat konsesi penyelenggaraan
bangunan bagi mendapatkan input laluan trafik. Susulan
daripada itu, pihak Jabatan Kerja Raya (JKR) Wilayah
Persekutuan Putrajaya telah mencadangkan beberapa
perkara untuk penambahbaikan sistem trafik dan lalu lintas
di Parcel F melalui surat JKR bertarikh 31 Mei 2021 kepada
Putrajaya Bina Sdn. Bhd. (PBSB); dan

(i) SPBKjuga telah mengemukakan surat bertarikh 5 Julai 2021
kepada pihak PBSB memohon maklum balas terhadap
cadangan penambahbaikan tersebut.
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.3.2 Mesyuarat turut mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya signage dan tanda arah di kawasan tempat letak
kenderaan ditambah baik memandangkan tanda arah sedia ada
adalah mengelirukan.

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

Isu Merokok Dalam Kawasan Pejabat

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas Unit Integriti bahawa
Pejabat Kesihatan Putrajaya masih belum memberi maklum balas
berhubung permohonan BPH untuk mengadakan sesi libat urus bersama
pihak terbabit. Ini berkemungkinan disebabkan pihak Kementerian Kesihatan
sedang memberi keutamaan terhadap tindakan untuk mengatasi penyebaran
COVID-19.

Makluman

Akses Ke Parcel F Bagi Urusan Penghantaran Anak Ke Taska Di
Parcel F

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SPBK bahawa pelekat
kenderaan telah diedarkan kepada semua jabatan/agensi pada 18 Mei 2021.
Manakala kad akses parkir akan diagihkan kepada semua jabatan/agensi
mengikut lot parkir yang telah diperuntukkan selepas tamat PKP bagi
memudahkan kakitangan hadir ke pejabat.

Makluman

Pembinaan Speed Hump Di Jalan Utama Di Hadapan Lobi Blok F6

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SPBK bahawa
pembinaan speed hump di jalan utama di hadapan lobi Blok F6 telah selesai.

Makluman
Keperluan Komputer Riba

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:




4.8

4.9

4.10

(i)  Unit Teknologi Maklumat (IT) masih belum menerima bekalan
kepertuan tambahan peralatan ICT tersebut dan kelewatan ini adalah

disebabkan oleh perkara-perkara berikut:

(a) situasi pandemik COVID-19 yang dihadapi di seluruh dunia
menyebabkan kekangan dalam pengeluaran produk;

(b) permintaan yang tinggi dan pengeluaran yang terhad
menyebabkan kekurangan komponen perkakasan (material
constraint) yang sedang dihadapi di peringkat global; dan

(i)  Unit IT telah mengagihkan sebanyak 15 unit komputer riba sedia ada
faitu 12 unit kepada pegawai yang terlibat dan 3 unit untuk kegunaan
mesyuarat.

Makluman

Sistem Kehadiran

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa e-mel
bertarikh 16 April 2021 bertajuk Langkah-Langkah Untuk Melaporkan Alasan
Masuk Lewat/Keluar Awal Di Time Attendance System (Terminal Berdekatan
Kaunter Pengawal Keselamatan Di Lobi Aras 1, Blok F6) telah diedarkan
kepada warga kerja BPH.

Makluman

Penyediaan Kad Memori Untuk Penyimpanan Rekod Bergambar

Mesyuarat mengambil maklum akan makium balas SKP bahawa pembelian
hard disk untuk penyimpanan rekod bergambar sedang dalam tindakan Unit
Pentadbiran.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Kemudahan Bantuan Caj Bulanan Bil Telefon/Tambah Nilai

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
permohonan kelulusan kemudahan bantuan alat komunikasi mudah alih

dan/atau bil telefon/tambah nilai pra bayar telah diluluskan menerusi minit
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4.11

bebas bertarikh 22 April 2021 kepada 47 orang pegawai mengikut kadar yang
ditetapkan dalam Pekeliling Perbendaharaan (PP) WP 2.2 berkuat kuasa
bulan Mei 2021.

Makluman
Permohonan Baharu Kad Hijau CIDB

4.11.1  Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
kursus untuk permohonan baharu kad hijau CIDB akan diatur
selepas tamat PKP.

4.11.2  Mesyuarat turut mengambil maklum bahawa warga kerja BPH
boleh mengemukakan tuntutan bayaran untuk pembaharuan
tempoh kad hijau CIDB.

Makluman

4.12 Perlindungan Insurans

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa sesi
taklimat melibatkan pihak CuepacsCare dijadual untuk diadakan setelah PKP
tamat dan aktiviti penganjuran seminar/kursus secara bersemuka dibenarkan
oleh pihak Kerajaan.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

4.13 Kad ID Untuk Warga Kerja BPH Di Pejabat Cawangan

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa Unit
Keselamatan telah selesai membuat kad 1D untuk seramai 41 orang
kakitangan pejabat cawangan pada bulan Jun dan Julai 2021

Makluman

5. USUL-USUL BAHARU

5.1

Tuntutan Bayaran Upah Jahit Uniform Kumpulan Sokongan

2.1.1  Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
bayaran upah jahit uniform untuk Kumpulan Sokongan dibayar terus
ke dalam akaun pekerja yang layak. Ini disebabkan resit rasmi
tuntutan tidak dapat dikemukakan memandangkan kedai jahit tidak
beroperasi dalam tempoh PKP.
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5.1.2

513

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP
bahawa sebarang tuntutan bayaran bantuan upah jahit periu
disertakan dengan resit rasmi. Ini adalah selaras dengan Perkara 1,
Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2014 — Bantuan Upah
Jahit.

Mesyuarat bersetuju supaya SKP mendapatkan maklumat lanjut
daripada pengurusan Jabatan Perdana Menteri disebabkan terdapat
maklumat yang diterima oleh Pihak Pekerja bahawa pihak Jabatan
Perdana Menteri membayar terus bayaran upah jahit ini ke dalam

akaun pekerja tanpa pengemukaan resit rasmi.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

5.2 Pertambahan Bilangan Mesin Penyalin Untuk Kegunaan Unit Senggara

5.2.1

5.2.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
bilangan mesin penyalin ditambah untuk kegunaan Unit Senggara,
Seksyen Pengurusan Kuarters. Permohonan ini dikemukakan
memandangkan terdapat banyak salinan dokumen kerja inden dan

bayaran kontraktor yang perlu dibuat dalam satu-satu masa.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan makium balas SKP
bahawa:

(i) kontrak perkhidmatan sewaan mesin penyalin telah
berkuatkuasa mulai Mei 2019 sehingga 30 April 2022;

(ii) pada tahun 2020, BPH telah membuat pertambahan kuantiti
kepada kontrak sedia ada ini. Sehubungan dengan itu,
sebarang pertambahan atau perubahan lain hanya boleh
dibuat dengan kelulusan khas Kementerian Kewangan

melalui Timbalan Ketua Setiuasha Kanan, JPM:

(iii) cadangan pertambahan mesin ini tidak digalakkan pada

masa ini kerana dikhuatii tempoh kelulusan akan
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5.3

5.4

mengambil masa yang panjang sehingga menyebabkan
Kontrak asal tamat tempoh; dan

(iv) sekiranya terdapat keperluan untuk pertambahan mesin ini,
dicadangkan supaya ianya dibuat menerusi kontrak baharu
setelah kontrak sedia ada tamat pada April 2022.

523 Mesyuarat turut mengambil makium akan saranan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya kontrak baharu mesin penyalin pada tahun 2022
mengambil kira keperluan di setiap unit/seksyen.

Perhatian: Seksyen Khidmat Pengurusan
Buku Laporan Harian Lawatan Ke Tapak Projek

9.3.1 Mesyuarat mengambil maklum akan usu! Pihak Pekerja supaya buku
laporan harian lawatan ke tapak projek dibekalkan semula kepada
semua pegawai teknikal. Buku laporan ini pernah dibekalkan satu
masa dahuiu namun bekalannya telah dihentikan.

5.3.2 Mesyuarat bersetuju supaya keperluan untuk buku laporan ini
dikemukakan kepada SKP untuk tindakan selanjutnya.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Toner Untuk Mesin Pencetak Yang Dibekalkan Oleh Unit IT

5.4.1 Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya toner
turut dibekalkan untuk mesin pencetak yang dibekalkan oleh Unit IT
pada tahun 2021. Ini kerana, toner tersebut tidak terdapat dalam stok
di Stor Utama BPH.

5.4.2 Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa
sebut harga untuk pembekalan toner akan diiklankan pada 12 Julai
2021. Warga kerja BPH boleh menggunakan mesin penyalin untuk
mencetak dokumen yang diperlukan sementara menunggu
pembekalan toner tersebut.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan
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55 Perkhidmatan Wifi Di Semua Aras Di Blok F6

5.5.1  Mesyuarat mengambil maklum akan akan usul Pihak Pekerja supaya
perkhidmatan wifi disediakan di semua aras di blok F6. Ini bagi
memudahkan warga kerja BPH mendapatkan akses internet
khususnya untuk peranti persendirian yang digunakan untuk tugasan

rasmi.

5.5.2 Mesyuarat bersetuju supaya perkara di perenggan 5.5.1disusul.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan
6. HAL-HAL LAIN

Tiada

T PENUTUP

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 10.35 pagi dengan ucapan terima kasih oleh
YBrs. Tuan Pengerusi.

Disediakan Oleh:

e

Norin Ashikin binti Kamid
Setiausaha

Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah

Tarikh: 24 /71203

4
Norhani;zén binﬁ Mat Alit
Setiausaha Pihak Pekerja
Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah

Tarikh: 26 [ F/202



