JABATAN PERDANS MEMTEN

MINIT MESYUARAT MAJLIS BERSAMA JABATAN (MBJ})
BAHAGIAN PENGURUSAN HARTANAH

JABATAN PERDANA MENTERI
BIL. 1 TAHUN 2022

Tarikh : 26 April 2022 (Selasa)
Masa : 9.30 pagi
Tempat Bilik Mesyuarat Utama Carcosal ll

Aras 8, Blok F6, Kompleks F

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

Putrajaya

SENARAI KEHADIRAN

PIHAK PEGAWAI

1.

Encik Khairul Azhar (Nik) bin Abu Bakar
Setiausaha Bahagian

Encik Mohd Shahruil Nizam bin Mohd Salleh
Timbalan Setiausaha Bahagian
Seksyen Pengurusan Kuarters

Encik Akhmal bin Abu Basar
Timbalan Setiausaha Bahagian
Seksyen Dasar dan Pembangunan

Puan Fairene Leong Chin Lin
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

Encik Hairul Anuar bin Abd Rahim
Ketua Penolong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Rumah Peranginan

Encik Megat Harris Shah bin Zahari
Ketua Penclong Setiausaha
Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

PIHAK PEKERJA

6.

Encik Herman bin Palimai
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

Encik Andy Henry Dusim
Wakil Kumpulan Pengurusan (Gred 41 - 48)

- Pengerusi

- Pengerusi Pihak Pekerja




10.

11.

12.

URUS SETIA

14.

15.

16.

Puan Suziana binti Mohamad Shariff
Wakil Kumpuian Pelaksana {Gred 29 - 40)

Puan Fauiza bint Yusoff
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

Puan Farah Wahidah binti Abdul Razak
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

Encik Mohd Faizal bin Nasir
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Kamarusliza binti Harun
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 11 - 18)

Puan Norin Ashikin binti Kamid
Penolong Setiausaha
Seksyen Khidmat Pengurusan

Cik Nor Azilah binti Md. Nor
Penolong Pegawai Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

Puan Sapinah binti Mat Salleh
Ketua Pembantu Tadbir
Seksyen Khidmat Pengurusan

TIDAK HADIR (DENGAN MAAF/ IZIN)

PIHAK PEGAWAI

1.

Puan Rose Nur Faezah binti Yusop
Pegawai Penerangan
Unit Perhubungan Awam

PIHAK PEKERJA

2.

Puan Norhanizan binti Mat Alit

Wakil Kumpulan Pengurusan dan Profesional (Gred 41 — 48)

Encik Mohamad Nizam bin Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40)

Puan Roslinna binti Zahari
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 29 - 40}

Encik Ahmad Shamel bin Mohamed
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)
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8. Encik Haidzir Azman bin Jamaluddin
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 22 - 28)

7. Puan Norrashima binti Abdul Rahman
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

8. Encik Mohamad Rashid bin Ashri
Wakil Kumpulan Pelaksana (Gred 19)

9. YM Raja Mohd Mohsin bin Raja Mat Sani
Wakil Kumpulan Pelaksana {Gred 11 - 18)

1. PERUTUSAN YBRS. TUAN PENGERUS!

1.1 YBrs. Tuan Pengerusi mengalu-alukan kehadiran ahli-ahli Mesyuarat.

1.2 YBrs. Tuan Pengerusi menzahirkan harapan agar bulan Ramadhan yang
dilalui ini tidak menjejaskan kualiti dan produktiviti semua warga kerja BPH.

1.3 YBrs. Tuan Pengerusi mengingatkan semua warga kerja BPH berhati-hati
dalam perjalanan pulang ke kampung dan kembalik semula ke rumah serta

memastikan keselamatan ahli keluarga dan harta benda masing-masing.

1.4 YBrs. Tuan Pengerusi turut mengingatkan semua ketua unit/seksyen untuk

memastikan:

(iy dokumen-dokumen penting disimpan di tempat yang selamat sebelum
pulang bercuti; dan
(i) terdapat jadual penggiliran bertugas pada hari 5 dan 6 Mei 2022

{(Khamis dan Jumaat).
Makluman

2, UCAPAN PENGERUSI PIHAK PEKERJA

Wakil Pengerusi Pihak Pekerja mengucapkan terima kasih kepada urus setia yang
telah mengadakan Mesyuarat MBJ Bilangan 1 Tahun 2022. Mesyuarat dimaklumkan
bahawa usul-usul yang dibangkitkan adalah untuk menambah baik urusan tugasan

seharian di pejabat.
Makiuman




PENGESAHAN MINIT MESYUARAT PENGURUSAN BPH BILANGAN 4 TAHUN
2021

Minit Mesyuarat MBJ BPH Bilangan 4 Tahun 2021 disahkan tanpa pindaan.
Makluman

PEMBENTANGAN BERHUBUNG PERKARA-PERKARA BERBANGKIT/
MAKLUM BALAS MESYUARAT

4.1 Penganjuran Mesyuarat Majlis Bersama Jabatan (MBJ) Di Luar Pejabat

421 Mesyuarat mengambil makium akan makium balas Seksyen
Khidmat Pengurusan (SKP) bahawa:

(i)  hasil perbincangan semula dengan YBrs. Tuan Pengerusi,
jumlah Mesyuarat MBJ di luar pejabat dikurangkan kepada 1

kali setahun; dan

(i)  pihak urus setia akan mengatur tarikh dan lokasi yang
bersesuaian bagi penganjuran Mesyuarat MBJ di luar

pejabat.

4.2.2 Mesyuarat bersetuju bahawa penganjuran Mesyuarat MBJ di luar
pejabat ini diadakan bersekali dengan Mesyuarat Pengurusan
Tertinggi (MPT) BPH.

4.2.3 Mesyuarat mengambil maklum akan cadangan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya mesyuarat-mesyuarat ini diadakan di Rumah

Peranginan Persekutuan Tasik Kenyir, Terengganu.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

4.2 Keperluan Komputer Riba

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:

(i) Unit Teknologi Maklumat (IT)} telah menerima kesemua peralatan
tambahan iaitu 10 unit komputer peribadi pada 13 Januari 2022 dan
10 unit komputer riba pada 24 Februari 2022. Pemasangan dan

agihan komputer telah selesai dilaksanakan oleh Unit IT;
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4.3

4.4 -

(ii)

(iii)

4.3.1

4.3.2

perolehan bagi bekalan komputer baharu di RPP London dan
Singapura adalah menggunakan kaedah penyaluran peruntukan

waran kepada Kementerian Luar Negeri; dan

Unit IT mengambil maklum akan keperluan komputer peribadi di
semua Pejabat Cawangan RPP dan telah diambil kira dalam
Perolehan Penyewaan Peralatan ICT yang sedang dalam tindakan

Unit IT.
Makluman

‘Buku Laporan Harian Lawatan Ke Tapak Projek

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa Unit
Pentadbiran telah menyusul dengan Percetakan Nasional Berhad
bagi mendapatkan semakan proof read dan sebut harga bagi

percetakan buku laporan harian lawatan ke tapak projek.

Mesyuarat bersetuju supaya buku laporan harian lawatan ke tapak
projek ini turut juga dibekalkan ke seksyen-seksyen lain yang terlibat

dengan lawatan ke tapak projek.

Tindakan: 'Seksyen Khidmat Pengurusan

Perkhidmatan Wifi Di Semua Aras Di Blok F6

4.4.1

Mesyuarat mengambil makium akan maklum balas SKP bahawa:

(i) Surat Setuju Terima (SST) telah dikeluarkan kepada
Syarikat Algominda Sdn Bhd pada 14 Mac 2022;

(ii) pihak syarikat sedang dalam tindakan pembelian dan
pembekalan peralatan kepada BPH. Kerja pembekalan
dan konfigurasi dijangka selesai selewat-lewatnya pada 1
Ogos 2022;




442

(iii)

(iv)

draf kontrak perjanjian telah dikemukakan kepada
Penasihat Undang-Undang Jabatan Perdana Menteri

untuk semakan lanjut; dan

Unit IT akan melaksanakan kajian bersama Seksyen
Pengurusan Rumah Peranginan bagi cadangan supaya

semua RPP dilengkapi dengan wifi.

Mesyuarat bersetuju supaya:

(i)

(ii)

tarikh penyempurnaan pembekalan dan konfigurasi pada
1 Ogos 2022 disemak semula memandangkan ia telah
lebih dari 4 bulan dari tarikh Surat Setuju Terima
dikeluarkan iaitu pada 14 Mac 2022; dan

perolehan perkhidmatan wifi yang baharu dirancang
dengan teliti sebelum kontrak yang berkuat kuasa ini
berakhir bagi memastikan perkhidmatan wifi di blok F6
tidak terjejas.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

4.5 Peralatan Video Conference untuk Kegunaan Mesyuarat Dalam Talian

4.5.1

452

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:

()

(ii)

(iii)

Surat Setuju Terima telah dikeluarkan kepada Syarikat
Bintara Solution Sdn BHd pada 14 Mac 2022;

pihak syarikat sedang dalam tindakan pembelian dan

pembekalan peralatan kepada BPH; dan

draf kontrak perjanjian sedang dalam tindakan bersama
pihak BPH dan pihak syarikat.

Mesyuarat mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan

Pengerusi supaya satu unit peralatan video conference ini




4.6

47

disediakan di setiap aras. Oleh yang demikian, peruntukan yang
mencukupi perlu disediakan/dimohon bagi perolehan ini.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Penyewaan Komputer Di Semua Pejabat Cawangan

4.6.1

46.2

4.6.3

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:

(i) Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga Bil. 4 Tahun 2022
telah bersidang pada 20 April 2022; dan

(ii) Unit Perolehan, BPH dalam proses penyediaan Surat
Setuju Terima kepada syarikat pembekal yang berjaya.

Mesyuarat mengambil makium akan arahan YBrs. Tuan
Pengerusi agar agihan komputer ke semua Pejabat Cawangan

termasuk RPP Singapura dilihat semula.

Mesyuarat bersetuju supaya spesifikasi teknikal yang disediakan
perlu diteliti semula bagi memastikan bekalan komputer yang
diterima adalah spesifikasi yang terkini dan mencukupi untuk

pelaksanaan tugasan harian di BPH.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Safety Shoes Untuk Kakitangan Gred 29-48

4.7.1

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa:

(i) perincian nama, saiz dan justifikasi kakitangan yang
memohon telah diterima dari Unit Senggara, Seksyen
Pengurusan Bangunan Kerajaan dan Seksyen Pengurusan

Rumah Peranginan; dan

(ii) Unit Pentadbiran sedang mendapatkan sebut harga bagi
pembelian safety shoes ini. Minit bebas bagi mendapatkan

kelulusan perolehan safefy shoes ini akan dikemukakan
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4.7.2

kepada YBrs. Tuan Pengerusi setelah menerima sebut

harga tersebut.
Mesyuarat bersetuju supaya Seksyen Dasar dan Pembangunan
mengemukakan senarai nama kakitangan yang layak bagi

pembekalan safety shoes ini berserta justifikasi.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

4.8  Sampul Surat Berdaftar Untuk Pejabat Cawangan

Mesyuarat mengambil maklum akan maklum balas SKP bahawa pihak Pos

Malaysia memaklumkan tentang ketiadaan stok sampul prabayar Pos

Ekspress dan Pos Laju pada masa ini.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

5. USUL-USUL BAHARU

5.1 Kelewatan Bayaran Tuntutan Elaun Perjalanan Dan Elaun Lebih Masa

5.1.1

5.1.2

513

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya Unit
Kewangan menjelaskan tempoh pemprosesan tuntutan kedua-dua
elaun. Ini ekoran terdapat rungutan daripada pihak pekerja tentang

kelewatan bayaran kedua-dua elaun tersebut.

Mesyuarat turut- mengambil maklum akan maklum balas SKP
bahawa kelewatan pemprosesan tuntutan elaun-elaun ini antara lain
disebabkan terdapat kuiri terhadap dokumen-dokumen yang
dikemukakan, dokumen yang tidak lengkap serta kesilapan nombor
akaun/nombor gaji/gaji’kadar sejam/ kadar 1/3 daripada gaji bulanan

atau kesilapan pengiraan tuntutan.

Mesyuarat bersetuju supaya Unit Bayaran menyediakan kakitangan
khuisus untuk penerimaan dokumen tuntutan elaun. Hanya tuntutan
dengan dokumen sokongan yang lengkap sahaja yang dicop terima
manakala dokumen tanpa dokumen iengkap perlu dipulangkan

semula pada masa itu juga.




5.1.4 Mesyuarat mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan

Pengerusi supaya proses bagi pembayaran/penyaluran waran/Nota
Minta dilihat semula bagi memastikan dokumen yang dikemukakan
kepada beliau telah ditandatangani oleh semua pegawai yang

herkaitan terlebih dahulu.

Perhatian: Seksyen Khidmat Pengurusan

52 Prosedur Operasi Standard Pasca COVID-19

5.2.1

522

Mesyuarat mengambil makium akan usul Pihak Pekerja supaya
pihak pengurusan menyampaikan maklumat kepada semua
kakitangan tentang Prosedur Operasi Standard (SOP) terkini bagi
individu yang dijangkiti serta kontak rapat, tempoh kuarantin sebenar
dan langkah-langkah pencegahan antara satu sama lain di tempat

kerja.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan makium balas SKP
bahawa maklumat tentang SOP COVID-19 telah diedarkan dari
semasa ke semasa melalui e-mel kepada semua warga kerja BPH
manakala SOP umum telah dikeluarkan oleh Kementerian
Kesihatan. Semua warga kerja BPH dinasihatkan untuk sentiasa

peka terhadap e-mel yang diedarkan oleh pihak pengurusan BPH

- dan maklumat terkini oleh Kementerian Kesihatan.

Makluman

5.3  Penyediaan Kemudahan Gelanggang Badminton Di Biok F6

5.3.1

5.3.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
kemudahan gelanggang badminton disediakan di ruang legar

bersebelahan kafeteria blok F6.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan
Pengerusi supaya sebut harga bagi badminton floor mat, PVC
flooring, badminton court dan portable badminton net diperolehi.
Perkara ini akan dibincangkan semula setelah anggaran kos

diperolehi.




- 54

5.5

5.6

Tindakan: Pengerusi Pihak Pekerja

Surau Kompleks F Untuk Solat Jumaat

5.4.1

5.4.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
surau di “Kompleks F digunakan untuk solat Jumaat bagi

memudahkan urusan warga kerja di Kompleks F.

Mesyuarat bersetuju supaya perbincangan dengan Putrajaya Bina
Sdn Bhd dan semua jabatan/agensi dalam Kompleks F bagi
mewujudkan Jawatankuasa Penaja serta membincangkan perkara

ini dengan lebih lanjut.

Tindakan: Seksyen Pengurusan Bangunan Kerajaan

Kemudahan Ruang Menunggu Untuk Pemandu Di Aras P2 Blok F6

9.9.1

5.5.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja berkenaan
penyediaan ruang menunggu untuk pemandu di aras P2 blok F6.
Ruang ini turut menyediakan fasiliti seperti penghawa dingin, meja

pejabat, komputer dan sebagainya.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan maklum balas SKP
bahawa anggaran kos bagi penyediaan Bilik Pemandu ini sedang
didapatkan daripada pihak Putrajaya Bina Sdn. Bhd.

Tindakan: Seksyen Khidmat Pengurusan

Mewujudkan Kios/Gerai Kecil Di Blok F6

5.6.1

5.6.2

Mesyuarat mengambil maklum akan usul Pihak Pekerja supaya
mewujudkan kios/gerai untuk menjula barang-barang keperiuan
asas serta menyediakan kemudahan mesin penyalin untuk

kegunaan orang awam.

Mesyuarat turut mengambil maklum akan kenyataan YBrs. Tuan
Pengerusi bahawa pihak KEHARTA telah mengemukakan
permohonan kepada Kementerian Kewangan untuk pertukaran kod
bidang. Setelah mendapat kelulusan tersebut, pihak KEHARTA
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boleh. mengoperasikan vending machine vyang menjual

makanan/minuman bersesuaian.

Makluman

HAL-HAL LAIN

Tiada

PENUTUP

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 11.00 pagi dengan ucapan terima kasih oleh

YBrs. Tuan Pengerusi.

Disediakan Oleh:

NorinC'Ashikin binti Kamid Andy Henr/Dusim

Setiausaha Wakil Setiausaha Pihak Pekerja
Majlis Bersama Jabatan Majlis Bersama Jabatan
Bahagian Pengurusan Hartanah Bahagian Pengurusan Hartanah

Tarikh: Tarikh:
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